中国国际科技促进会
专家共识立项到发布工作流程
一、流程概述
专家共识工作全流程分为立项、编制、审查、发布四个阶段，共21个关键节点，3个决策表决点。自立项公告发布之日起，编制周期一般不超过12个月，特殊情况可申请延期最长不超过6个月。整个流程在标准化工作委员会（以下简称"标委会"）统一管理协调下开展，专家工作委员会提供协作支持。
二、各阶段流程详情
第一阶段：立项
	序号
	环节名称
	责任主体
	时间/周期
	主要内容与要求
	输出成果

	1
	项目征集与提案
	标委会
	定期/不定期
	公开征集、分支机构或会员单位提出
	立项建议

	2
	提交申请材料
	申报单位（≥3家联合）
	—
	立项申请书+共识草案+专利披露表；起草人≥10人
	申请材料

	3
	形式审查
	标委会
	10个工作日内反馈
	材料完整性、格式规范性、资质符合性
	形式审查意见反馈表

	4
	立项论证会★
	标委会组织，≥5名专家
	每月月底
	牵头专家答辩+专家投票；≥3/4同意通过；最多2次
	立项论证结论

	5
	审议与立项公告
	标委会审核
	—
	官网发布立项公告，公示7个工作日
	正式立项通知

	6
	签订合作协议
	牵头组织单位
	立项后1个月内
	明确权利义务、经费使用、成果归属、保密要求
	合作协议


第二阶段：编制（≤12个月）
	序号
	环节名称
	责任主体
	时间/周期
	主要内容与要求
	输出成果

	7
	组建工作组与启动会
	主研单位，标委会派员参加
	立项后1个月内
	牵头专家1名+核心专家≥10名+秘书1-2名
	技术路线、任务分工、时间节点

	8
	证据系统评价
	项目工作组
	—
	系统文献检索+GRADE证据分级；覆盖文献、法规、报告、专利
	证据评价报告

	9
	共识草案起草
	项目工作组
	—
	前言、术语定义、共识正文、推荐意见及证据等级、利益冲突声明、参考文献
	共识草案

	10
	德尔菲函询（≥2轮）
	项目工作组，≥15名专家
	—
	多轮匿名函询，计算同意率、变异系数；同意率≥75%方可纳入推荐意见
	函询汇总报告

	11
	公开征求意见
	标委会在官网发布
	≥30日
	逐条分析处理，填写《征求意见汇总处理表》
	意见汇总处理表

	12
	形成送审稿
	项目工作组
	—
	专家共识送审稿+编制说明（背景、过程、依据、意见处理、分歧处理）
	送审稿及编制说明


第三阶段：审查
	序号
	环节名称
	责任主体
	时间/周期
	主要内容与要求
	输出成果

	13
	形式审查
	标委会
	10个工作日内反馈
	送审稿+编制说明+证据报告+函询报告+意见处理表+利益冲突声明
	形式审查意见

	14
	外部同行评议（可选）
	标委会组织，3-5名专家
	—
	适用于技术复杂、社会影响大的共识；非项目组同行专家独立评议
	同行评议意见

	15
	技术审查会★
	标委会组织，≥5名专家
	—
	牵头专家答辩+专家投票；≥3/4同意通过；最多2次；审查科学性、准确性、完整性、可操作性
	技术审查结论

	16
	修改形成报批稿
	项目工作组
	审查会后2周内
	根据审查意见修改完善
	报批稿及修改说明


第四阶段：发布
	序号
	环节名称
	责任主体
	时间/周期
	主要内容与要求
	输出成果

	17
	报批材料审核
	标委会
	—
	审核报批稿、修改说明及全套材料的完整性和合规性
	审核通过

	18
	公示
	标委会在官网发布
	15个工作日
	收集公示意见，转交项目工作组处理，10个工作日内提交处理报告
	公示意见处理报告

	19
	审议批准★
	标委会
	—
	公示期满无异议或异议不成立；审议批准发布
	批准发布决定

	20
	统一编号
	标委会
	—
	格式：T/CIAPST Consensus XXXX—YYYY
	共识编号

	21
	正式发布
	标委会
	—
	官网全文发布+公众号发布公告；全套材料归档（≥10年）；后续宣贯推广、目标用户评价、3年复审
	发布公告及全文


三、关键决策表决点说明
（1）立项论证会（第4步）：由标委会组织不少于5名相关领域专家，项目牵头专家必须参加并进行立项答辩。与会专家填写投票单，必须有不少于出席会议专家四分之三同意方为通过。项目最多可进行两次论证，两次均不通过的，不予立项。
[bookmark: _GoBack]（2）技术审查会（第15步）：由标委会组织不少于5名专家（含技术专家、标准化专家和应用方代表），项目牵头专家必须参加并进行审查答辩。共识项目组成员和标委会管理人员不能参加表决。必须有不少于出席审查会专家四分之三同意方为通过。项目最多可进行两次审查，两次均不通过的，撤销项目。
（3）审议批准（第19步）：公示期满无异议或异议不成立的，由标委会报科促会秘书长办公会审议批准后发布。
四、核心质量控制规则
1. 证据分级：统一采用GRADE（推荐分级的评估、制定与评价）证据分级体系，对推荐意见的证据质量和推荐强度进行分级标注。
2. 共识规则：德尔菲函询中，同意率达到75%及以上的条款方可纳入推荐意见；低于75%的条款经进一步论证修改后重新表决，或作为"尚未达成共识"内容予以说明。
3. 回避制度：项目组成员及其所在单位的专家不得参加本项目的立项论证和技术审查；存在近亲属关系、师生关系、合作关系、经济利害关系等情形的专家应主动申明回避。
4. 全程留痕：所有会议记录、投票文件、函询结果、意见处理表等原始资料均完整归档留存，档案保存期限不少于10年，做到全程可追溯。
5. 动态更新：专家共识发布后实行3年定期复审制度；若领域出现重大技术突破或国家出台新法规政策，可即时启动修订程序，不受3年复审周期限制。
五、关键时间节点汇总
	阶段
	关键节点
	时间要求

	立项
	形式审查反馈
	10个工作日内

	立项
	立项论证会
	每季度末月中下旬

	立项
	立项公告公示
	7个工作日

	立项
	签订合作协议
	立项后1个月内

	编制
	组建工作组与启动会
	立项后1个月内

	编制
	公开征求意见
	不少于30日

	编制
	总编制周期
	不超过12个月（可延期≤6个月）

	审查
	形式审查反馈
	10个工作日内

	审查
	修改形成报批稿
	审查会后2周内

	发布
	公示期
	15个工作日

	发布
	公示意见处理报告
	公示期满后10个工作日内

	发布后
	目标用户评价
	发布后6个月内

	发布后
	定期复审
	每3年
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